PROCESO SELECTIVO CONVOCADO POR €EL
AYUNTAMIENTO DE EL ESPINAR PARA LA
CONSTITUCION DE BOLSA DE EMPLEO DE
AUXILIARES ADMINISTRATIVOS.

PRIMERA PRUEBA.- Cuestionario de 20 preguntas tipo test

con respuestas alternativas siendo solo una de ellas la

correcta.

PUNTUACION:

Respuesta correcta 0,50 puntos
Respuesta incorrecta -0,25 puntos

Respuesta en blanco No puntua

Rodear con circulo o X la respuesta elegida.

En caso de rectificacion se debe tachar la inicialmente

elegida y senalar claramente la nueva.

Tiempo maximo de realizacion: 30 minutos.




De acuerdo con el articulo 179 de la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen
Electoral General, cada término municipal constituye una circunscripcién en la que se elige
un numero de concejales que resulte de la aplicacion de la escala recogida en el mismo.
Para el Municipio de El Espinar, con una poblacion aproximada de 9.000 residentes, y
teniendo presente la ultima convocatoria de elecciones municipales. Cuantos concejales le
corresponden?

a) 13.
b) 15.
c) 17.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

De acuerdo con el articulo 20 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, la organizacién municipal responde a las siguientes reglas:

a) El Alcalde, los Tenientes de Alcalde, la Junta de Gobierno Local y el Pleno existen
en todos los ayuntamientos.

b) La Comision Especial de Cuentas existe Unicamente en los municipios de mas de
5.000 habitantes los municipios, de acuerdo con la estructura prevista en el articulo
116 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Regimen Local.

¢) LaJunta de Gobierno Local existe en todos los municipios con poblacién superior a
5.000 habitantes y en los de menos, cuando asi lo disponga su reglamento organico
o asi lo acuerde el Pleno de su ayuntamiento.

d) Todas las anteriores son correcta.

De acuerdo con el articulo 23.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, los Tenientes de Alcalde:

a) Sustituyen de forma colegiada al Alcalde en casos de enfermedad, ausencia o
vacante.

b) Deberan ser miembros de la Junta de Gobierno Local, donde ésta exista.

c) Seran nombrados y removidos por el Alcalde previo voto favorable de al menos un
tercio de los miembros del Pleno de la Corporacion.

d) Ninguna de las anteriores es correcta.

De acuerdo con el articulo 23.2 de |la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Regimen Local, la Junta de Gobierno Local de un Ayuntamiento de régimen comun, como
es El Espinar, tiene las atribuciones que le delegue:

a) Solo el Alcalde.

b) Solo el Pleno de la Corporacion.

c) El Alcalde u otro érgano municipal.

d) Ninguna de las anteriores es correcta.

En virtud del articulo 46 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, las sesiones del Pleno pueden ser de los siguientes tipos:

a) Ordinarias, Extraordinarias, Extraordinarias de caracter Urgente.

b) Ordinarias, Extraordinarias, Extraordinarias de caracter Excepcional.
¢) Ordinarias, Extraordinarias y Excepcionales

d) Ordinarias, Ordinarias de caracter Urgente, Extraordinarias.



6- El Pleno, en un municipio como El Espinar, se constituira validamente:

a)

Con la asistencia de un cuarto del minimo legal de miembros del mismo, que nunca
podra ser inferior a dos.
Con la asistencia de un cuarto del minimo legal de miembros del mismo, que nunca
podra ser inferior a tres.
Con la asistencia de un tercio del minimo legal de miembros del mismo, que nunca
podra ser inferior a tres.
Con la asistencia de un tercio del minimo legal de miembros del mismo, que nunca
podra ser inferior a dos.

7- De conformidad con el articulo 46.2 letra c) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases del Régimen Local en todo caso deben asistir a una sesion plenaria para que el
6rgano quede validamente constituido:

a)
b)

c)

d)

El Secretario y el Interventor de la Corporacién o quienes legalmente les sustituyan.
El Alcalde o Presidente, el Secretario y el Interventor de la Corporacién o quienes
legalmente les sustituyan.

El Alcalde o Presidente y el Secretario de la Corporacion o quienes legalmente les
sustituyan.

El Alcalde o Presidente de la Corporacion y al menos la mitad de los concejales que
conformen el equipo de gobierno.

8- Segun el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales:

a)

b)

c)
d)

Las certificaciones de todos los actos, resoluciones y acuerdos de los érganos de
gobierno de la entidad, asi como las copias y certificados de los libros y documentos
que en las distintas dependencias existan, se expediran siempre por el Secretario,
salvo precepto expreso que disponga otra cosa.

Podran expedirse certificaciones de las resoluciones y acuerdos de los érganos de
gobierno y administracion de las entidades locales, antes de ser aprobadas las actas
que los contengan, siempre que se haga la advertencia o salvedad en este sentido
y a reserva de los términos que resulten de la aprobacion del acta correspondiente.
a) y b) son incorrectas.

a) y b) son correctas.

9- ;Cual de los siguientes datos es obligatorio que conste en el Padréon municipal de acuerdo
con el articulo 16 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen

Local?

a)
b)
c)
d)

Estado Civil.

El certificado o titulo escolar o académico que posea.
Numero de teléfono.

Todas las anteriores son correctas.

10- ¢ Quiénes deben inscribirse en el padrén municipal?

a)
b)
c)
d)

Toda persona que viva en Espafia.

Todos los espafoles exclusivamente.

Todos los ciudadanos mayores de edad.

Todos los esparioles y nacionales de los Estados Miembros de la Union Europea, de
otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, asi como
aquellas personas que pertenezcan a paises con los que Espafia tenga un convenio
internacional.



11- La inscripcién de los extranjeros en el padrén municipal:

a)

b)

c)

d)

Constituira prueba de su residencia legal en Espafia no obstante no se les atribuira
ningun derecho que no les confiera la legislacién vigente.

No constituira prueba de su residencia legal en Espafia ni les atribuira ningun
derecho que no les confiera la legislacién vigente, especialmente en materia de las
competencias que ejerce el Municipio de conformidad con el Capitulo Ill del Titulo Il
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

No constituira prueba de su residencia legal en Espafia ni les atribuira ningtn
derecho que no les confiera la legislacion vigente, especialmente en materia de
derechos y libertades de los extranjeros en Espafa.

Ninguna de las anteriores es correcta.

12- De acuerdo con el articulo 44 parrafo primero de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, cuando los
interesados en un procedimiento sean desconocidos, se ignore el lugar de la notificacion o
bien, intentada ésta, no se hubiese podido practicar, la notificacion se hara por medio de un
anuncio publicado en:

a)
b)
c)
d)

Boletin Oficial del Estado.

Boletin Oficial de la Comunidad Autdénoma correspondiente.
Boletin Oficial de la Provincia correspondiente.

Todas las anteriores son correctas.

13- De acuerdo con el articulo 8 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, si durante la instruccién de un
procedimiento que no haya tenido publicidad, se advierte la existencia de personas que sean
titulares de derechos o intereses legitimos y directos cuya identificacion resulte del
expediente y que puedan resultar afectados por la resolucién que se dicte:

a)
b)
c)

d)

Se paralizara el procedimiento hasta que se solucione esta circunstancia.

Se comunicara a dichas personas la tramitacién del procedimiento.

No seran considerados interesados si no se personan en el procedimiento en plazo
de 5 dias.

Se entendera que el procedimiento es anulable por defecto de forma.

14- Los interesados podran firmar a través de cualquier medio que permita acreditar:

a)
b)
c)
d)

La inalterabilidad del documento.

La autenticidad de la expresién de su voluntad y consentimiento.
La integridad del documento.

Todas son correctas.

15- De conformidad con el articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas el plazo en el que debe notificarse
la resolucién expresa, salvo que una norma con rango de Ley establezca uno mayor o asi
venga previsto en el Derecho de la Unién Europea, no podra exceder de:

a)
b)
c)
d)

10 dias habiles.
1 mes.

3 meses.

6 meses.



16- El plazo para notificar la resolucién expresa en los procedimientos iniciados de oficio se
contara:

a)
b)

c)

d)

Desde la fecha del acuerdo de iniciacion.

Desde la fecha en que la solicitud haya tenido entrada en el registro electronico de
la Administracién u Organismo competente para su tramitacién.

Desde el dia siguiente a la fecha en que la solicitud haya tenido entrada en el registro
electrénico de la Administracién u Organismo competente para su tramitacion.
Desde el dia siguiente a la fecha del acuerdo de iniciacién.

17- De acuerdo con el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas las notificaciones por medios
electronicos se entenderan practicadas:

a)
b)
c)
d)

En el momento de su emisién.

En el momento en que se produzca el acceso a su contenido.

En el momento en que el interesado acredite su recepcién.

En el plazo de diez dias naturales desde su puesta a disposicion del interesado.

18- De conformidad con el articulo 52 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local ponen fin a la via administrativa las resoluciones de los siguientes 6rganos
y autoridades:

a)

b)

c)

d)

Las del Pleno, los Alcaldes o Presidentes y las Juntas de Gobierno, salvo en los
casos excepcionales en que una ley sectorial requiera la aprobacion ulterior de la
Administracion del Estado o de la comunidad auténoma, o cuando proceda recurso
ante éstas en los supuestos del articulo 27.2.

Las de autoridades y érganos inferiores en los casos que resuelvan por delegacién
del Alcalde, del Presidente o de otro 6rgano cuyas resoluciones pongan fin a la via
administrativa.

Las de cualquier otra autoridad u érgano cuando asi lo establezca una disposicién
legal.

Todas las anteriores son correctas.

19- De acuerdo con el articulo 56 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, Las entidades locales tienen el deber de remitir a las Administraciones del
Estado y de las Comunidades Autbnomas, copia 0, en su caso, extracto comprensivo de los
actos y acuerdos de las mismas:

a)
b)
c)

d)

En los 10 dias habiles siguientes a la adopcién de los actos o acuerdos.

En el plazo de 1 mes posterior a la adopcién de los actos o acuerdos.

En los plazos y forma que reglamentariamente se determinen, que de acuerdo con
el articulo 196 del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico
de las Entidades Locales sera de 6 dias posterior a la adopcion de los actos o
acuerdos.

Ninguna de las anteriores es correcta.



20- La Disposicion Adicional Séptima de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales sefiala que:

a)

c)

d)

Cuando sea necesaria la publicacién de un acto administrativo que contuviese datos
personales del afectado, se identificara al mismo mediante su nombre y apellidos,
afiadiendo cuatro cifras numéricas aleatorias del documento nacional de identidad,
numero de identidad de extranjero, pasaporte o documento equivalente.

Cuando se trate de la notificacién por medio de anuncios, particularmente en los
supuestos a los que se refiere el articulo 44 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se
identificara al afectado exclusivamente mediante el nimero completo de su
documento nacional de identidad, nimero de identidad de extranjero, pasaporte o
documento equivalente.

En ningln caso debe publicarse el nombre y apellidos de manera conjunta con el
numero completo del documento nacional de identidad, numero de identidad de
extranjero, pasaporte o documento equivalente.

Todas las anteriores son correctas.

PREGUNTAS DE RESERVA

21- De acuerdo con el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, respecto a los registros:

a) Cada Administracién dispondra de un Registro Electronico General, en el que se
hara el correspondiente asiento de todo documento que sea presentado o que se
reciba en cualquier érgano administrativo, Organismo publico o Entidad vinculado o
dependiente a éstos.

b) Se podran anotar en el Registro Electrénico General, la salida de los documentos
oficiales dirigidos a otros érganos o particulares.

c) Los asientos se anotaran respetando el orden temporal de recepcion o salida de los
documentos, e indicaran la fecha del dia en que se produzcan. Concluido el tramite
de registro, los documentos seran cursados sin dilacion a sus destinatarios y a las
unidades administrativas correspondientes desde el registro en que hubieran sido
recibidas.

d) Todas las anteriores son correctas.

22- Sefale la incorrecta. Cuando se presentan documentos originales en las Oficinas de
Registro:
a) Las Oficinas de Registro, sellardn la copia del original y se la entregaran al

b)

c)

d)

ciudadano.

Las Oficinas de Registro llevaran un registro de todas las copias de los originales
que expida.

En el sello del registro debera constar la fecha de entrega del original, lugar de
presentacion y érgano destinatario del documento original, asi como extracto del
objeto del procedimiento o actuacién para cuya tramitacion se aporta.

En el sello del registro debera constar la fecha de entrega del original, lugar de
presentacion y érgano destinatario del documento original, asi como la fecha en que
se efectuara la devolucion del documento original.



23- El articulo 4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
dispone que, en su calidad de Administraciones publicas de caracter territorial, y dentro de
la esfera de sus competencias, corresponden en todo caso a los municipios una serie de
potestades. ¢,Cuales de las siguientes potestades no tienen los municipios?

a8y

Potestad reglamentaria.

Potestad legislativa.

Potestades tributaria y financiera.

Potestad de revision de oficio de sus actos y acuerdos.

24- De conformidad con el articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de |las Bases
del Régimen Local, la aprobacion de las Ordenanzas Locales se ajustara al siguiente
procedimiento:

a)
b)

c)

d)

Aprobacién inicial por el Pleno, Informacion publica y audiencia a los interesados,
Resolucion de todas las reclamaciones y aprobacion definitiva por el Pleno.
Informacién publica y audiencia a los interesados, Aprobacién inicial por el Pleno,
Resolucién de todas las reclamaciones y aprobacion definitiva por el Pleno.
Aprobacién inicial por la Junta de Gobierno Local, Informacién publica y audiencia a
los interesados, Resolucion de todas las reclamaciones y aprobacién definitiva por
el Pleno.

Aprobacion inicial por el Alcalde, Informacion publica y audiencia a los interesados,
Resolucion de todas las reclamaciones y aprobacion definitiva por la Junta de
Gobierno Local.

25- De acuerdo con el articulo 195 de la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Regimen
Electoral General, las Corporaciones municipales se constituyen en sesion publica:

a)
b)
c)
d)

El vigésimo dia posterior a la celebracion de las elecciones.

Hasta el vigésimo dia posterior a la celebracion de las elecciones.
Después del vigésimo dia posterior a |la celebracion de las elecciones.
Ninguna de las anteriores es correcta.



Respuestas examen TIPO TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO 08.01.2020

1 a 11 & 21 d
2 c 12 a 22 d
3 b 13 b 23 b
4 c 14 d 24 a
5 a 15 d 25 a
6 c 16 a - -
T o 17 b - -
8 d 18 d - -
9 b 19 c - -
10 a 20 d - -



