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Exp. 2633/2020

Secretaria.

Don Ramén J. Rodriguez Andién, Secretario del Muy Ilustre Ayuntamiento de la Villa de El
Espinar, de la que es Alcalde Presidente Don Javier Figueredo Soto.

Certifico: Que por el Pleno en sesion ordinaria celebrada el dia 2 de diciembre de 2020, se adopto,
entre otros, el siguiente acuerdo:

" Régimen Interior. -

3. Modificacion de la Ordenanza de Administracion Electronica del Ayuntamiento de El Es-
pinar.

Por el Secretario se da cuenta de la propuesta de acuerdo de referencia, dictaminada por la Comision
Informativa de Régimen Interior, personal, desarrollo y nuevas tecnologias en sesion del 27 de noviembre
pasado.

v

Sometido el asunto a votacion, estando presentes doce concejales de los trece que de hecho y de
derecho componen la Corporacion, por 8 votos a favor (Grupos PP, Vox, [.U y Ciudadanos), ninguno en
contra y 4 abstenciones (Grupo PSOE) se adopt6 el siguiente acuerdo:

Primero. Aprobar inicialmente la modificacion de la Ordenanza de Administracion Electronica del
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Fecha Firma: 09/12/2020

SECRETARIO

M.I. Ayuntamiento de El Espinar, en los siguientes términos:

Incorporar el siguiente texto al indice de la Ordenanza:

CAPITULO 8. DE LA UTILIZACION DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS POR LOS MIEMBROS
DE LA CORPORACION MUNICIPAL DE EL ESPINAR.

Articulo 23. Obligacion de relacionarse electronicamente con el Ayuntamiento.

Articulo 24. Convocatoria de organos colegiados del Ayuntamiento

Articulo 25. Derecho de informacion de los concejales.

Articulo 26. Responsabilidades por la utilizacion de la informacion

Articulo 27. Sistema de video actas

CAPITULO 9. DERECHO DE PARTICIPACION A DISTANCIA DE LOS MIEMBROS DE LA
CORPORACION MUNICIPAL DE EL ESPINAR

Articulo 28. Derecho de participacion a distancia de los concejales.

Articulo 29. Ejercicio del derecho de participacion a distancia.

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA

DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA

DISPOSICION TRANSITORIA TERCERA

Modificacioén del articulo 1 quedando de la siguiente manera:

e) Contribuir a la mejora del funcionamiento interno del Ayuntamiento, simplificar los procedi-
mientos administrativos, contribuir al desarrollo de la sociedad de la informacion y regular el acceso

electronico de los miembros de la Corporacion a la documentacion municipal que precisen en el ejercicio
de sus funciones.

Modificacién del articulo 3 quedando de la siguiente manera:

b) La consulta por parte de los ciudadanos y de los miembros de la Corporacion de la informacion
publica administrativa y de los datos administrativos que estén en poder de la Administracion municipal.

Modificacion del articulo 17 quedando de la siguiente manera:

La responsabilidad de la gestion de este registro corresponderd a la Alcaldia, sin perjuicio de la
responsabilidad inmediata de la Secretaria.

Modificacion del articulo 18 quedando de la siguiente manera:

El acceso al registro electronico se realizara a través de la sede electronica de este Ayuntamiento.

Incorporar el siguiente texto: )
CAPITULO 8: DE LA UTILIZACION DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS POR LOS MIEMBROS
DE LA CORPORACION MUNICIPAL DE EL ESPINAR

Articulo 23. Obligacion de relacionarse electronicamente con el Ayuntamiento.
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1. Los miembros de la Corporacion Municipal de El Espinar y los Grupos Politicos Municipales
en que se integran, tienen el derecho y el deber de comunicarse con la Administracion Municipal por
medios electronicos. Los servicios municipales asistiran, en la medida de sus posibilidades, a los miembros
de la Corporacion para el buen funcionamiento del sistema de comunicaciones electronicas y para el co-
rrecto ejercicio de los derechos y obligaciones que se reconocen en el presente Capitulo.

En todo caso, los concejales deberan disponer de certificados electronicos reconocidos o cualifi-
cados, o cualquier otro medio de identificacion y autentificacion a los que se hace referencia en el Capitulo
4 de esta Ordenanza.

2. Los concejales en sus relaciones con el Ayuntamiento de El Espinar deberdn utilizar las cuentas
de correo electronico institucional asignadas al inicio de la legislatura con el dominio que se establezca
en cada momento, las mismas estaran vinculadas a sus usuarios electronicos en las distintas herramientas
digitales de las que disponga el Ayuntamiento.

El correo electronico institucional del Ayuntamiento de El Espinar atribuido a cada concejal se
inhabilitard en el momento que se cese en dicho cargo. Del mismo modo, dejaran de estar en activo en
aquellas plataformas digitales en la que estuviera registrados para el ejercicio de las funciones de concejal.

Articulo 24. Convocatoria de organos colegiados del Ayuntamiento

1. Los concejales del Ayuntamiento de El Espinar estaran obligados a relacionarse a través de
medios electronicos con el Ayuntamiento para el desarrollo de sus funciones en los organos colegiados.
En este sentido, las convocatorias de las sesiones de dichos organos, junto con la documentacion que, en
su caso, las acomparie, se notificaran a los miembros a traves de la Corporacion en la sede electronica del
Ayuntamiento de El Espinar.

2. Salvo excepciones de fuerza mayor, no se utilizaran notificaciones ni comunicaciones de otro
tipo, con base en los principios de economia en el gasto, y se procurara la reduccion del papel en todo lo
que resulte posible en lo relativo a comunicaciones, copias y fotocopias.

Excepcionalmente el Alcalde podra disponer que se efectiie la notificacion o comunicacion por
escrito a algun concejal que por sus circunstancias personales no pudiera, de forma esporddica o perma-
nente, relacionarse a través de medios electronicos con el Ayuntamiento.

Articulo 25. Derecho de informacion de los concejales.

1. Los Concejales tendran acceso, sin necesidad de acreditar estar autorizado, en los siguientes
casos:

a) Cuando se trate del acceso de los miembros de la Corporacion que ostenten delegaciones o
responsabilidades de gestion, a la informacion propia de las mismas.

b) Cuando se trate del acceso de cualquier miembro de la Corporacion, a la informacion y docu-
mentacion correspondiente a los asuntos que hayan de ser tratados por los organos colegiados de que
formen parte, asi como a las resoluciones o acuerdos adoptados por cualquier 6rgano municipal.

¢) Cuando se trate del acceso de los miembros de la Corporacion a la informacion o documenta-
cion de la entidad local que sean de libre acceso para los ciudadanos.

2. En el resto de los casos, los miembros de la Corporacion que deseen acceder a informaciones y
documentos municipales seguiran el siguiente el procedimiento:

a) El concejal interesado debera solicitar por registro electronico la informacion que requiera.

b) Tal solicitud sera trasladada al Departamento del que dependa la informacion que se solicita.

¢) Autorizada por la Alcaldia el acceso a dicha documentacion, a continuacion, mediante registro
de salida, por la Secretaria se comunicard al concejal solicitante la disponibilidad de la informacion soli-
citada que, salvo excepciones, estard a disposicion en la Sede electronica del Ayuntamiento o, en su caso,
la denegacion de la informacion.

d) Cuando la informacion solicitada no se hallare en soporte informdtico o por cualquier motivo
fuera mds operativo, en el caso concreto, el acceso mediante puesta a disposicion electronica o presencial
de la documentacion se citard por sede electronica al solicitante indicandole el horario de atencion en el
que se procedera a la puesta a disposicion de la documentacion.

Articulo 26. Responsabilidades por la utilizacion de la informacion

En todo caso, la utilizacion de cualquier informacion municipal a la que se tenga acceso por cual-
quier medio, electronico o no, para finalidades diferentes de las que motiven su entrega, publicacion o
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puesta a disposicion, dara lugar a responsabilidades, que se exigiran, conforme a la legislacion que resulte
de aplicacion.

En la solicitud de acceso a informacion el concejal interesado debera declarar bajo su responsa-
bilidad que cumplira estrictamente con la normativa de aplicacion, y que la documentacion que solicita es
para uso del cargo que ejerce en esta Corporacion, comprometiéndose a guardar confidencialidad sobre
el acceso a datos personales que consten en el expediente.

Articulo 27. Sistema de video actas

1. EI M.I. Ayuntamiento de El Espinar utilizara el sistema de video actas para reflejar la acontecido
en el desarrollo de las sesiones del Pleno del Ayuntamiento y, siempre que fuera posible, en los demas
organos colegiados.

2. El sistema de video acta o acta audiovisual se define como un documento electronico y multime-
dia, compuesto al menos por los siguientes elementos:

" Acta sucinta: Documento electronico que contiene los puntos del orden del dia de una sesion o
reunion de un organo colegiado y los acuerdos adoptados. Dependiendo del tipo de sesion, el acta sucinta
podra tener un formato especifico, incluso determinado por legislacion vigente como es el caso de las Actas
de los Plenos.

" Documento audiovisual o video.: Grabacion en video de todo lo ocurrido en la sesion o reunion
conteniendo audio e imdgenes. Este documento recoge la literalidad de las intervenciones de cada uno de
los oradores (concejales y concejalas) y se integra en el documento electronico de forma enlazada.

" Firma electronica: La firma electronica de curso legal de la persona que ostenta la Secretaria
de la sesion que dota de fehaciencia y efectos de Derecho al documento. Esta firma se realiza haciendo
uso del certificado de firma de dicha persona. En el caso de los Plenos el Acta audiovisual la firmara
también su Presidente.

3. La grabacion de las sesiones celebradas y la utilizacion de documentos en soporte electronico,
deberan conservarse de forma que se garantice la integridad y autenticidad de los ficheros electronicos
correspondientes y la posibilidad de acceso a los mismos por parte de los miembros del organo colegiado.
El fichero resultante de la grabacion, junto con la certificacion expedida por el Secretario de la autentici-
dad e integridad del mismo.

4. El funcionamiento del sistema de video actas sera el siguiente:

- De cada sesion que celebren el Pleno de la Corporacion se levantard un acta escrita que conten-
dra la identificacion de los concejales que asisten a la sesion, en su caso, el personal técnico al servicio de
la Corporacion o personas invitadas a informar en la sesion de que se trate; los concejales ausentes; la
fecha y hora de inicio y finalizacion de la sesion; el enunciado de los asuntos tratados con expresion del
resultado de las votaciones y de los dictamenes o acuerdos, en su caso, aprobados.

- Esta acta se complementard con la grabacion en video de las imdagenes y del audio de las sesiones
del Pleno de manera integra de principio a fin, de modo que las intervenciones de los concejales y conce-
jalas seran integramente recogidas en soporte videogrdfico, que tendra la consideracion de video acta,
identificando hora, minuto y segundo en que se produzca la grabacion.

- Posteriormente las imagenes y el audio grabados podran ser editados, a los solos efectos de
facilitar su visionado o seguimiento de las intervenciones producidas y de los acuerdos adoptados, pu-
diendo intercalar el orden del dia, el resultado de las votaciones y los acuerdos adoptados.

5. El Secretario municipal y el Alcalde-Presidente han de firmar, mediante certificado electronico,
el documento grafico con todos los documentos anexos que formen parte del expediente de la sesion.

6. En consecuencia, el libro de Actas del Pleno se formara por la agregacion de las actas de las
sesiones en_formato papel y el video acta de la sesion, en la forma antes descrita.

7. El video acta se archivard en el servidor del Ayuntamiento con una copia de seguridad que
permanecera en la Secretaria municipal y en un servidor web que servird para su consulta por la ciuda-
dania.

CAPITULO 9: DERECHO DE PARTICIPACION A DISTANCIA DE LOS MIEMBROS DE LA
CORPORACION MUNICIPAL DE EL ESPINAR

Articulo 28. Derecho de participacion a distancia de los concejales.

. I. Ayuntamiento de
I ES pl na I' /ARiserva de la Biosfera
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1. El ejercicio por los concejales de su derecho a participar a distancia en las sesiones del Pleno
del Ayuntamiento que establece el art. 16 de la Ley regional 7/2018, de 14 de diciembre, se ejercerda con
arreglo a las normas del presente Capitulo.

2. Los concejales que tengan baja por riesgo durante el embarazo, que disfruten del permiso de
maternidad o paternidad, asi como aquellos que padezcan enfermedad prolongada grave que clara y jus-
tificadamente impida su asistencia personal a la sesion, asi como aquellos otros supuestos en los que le-
galmente se les habilite para ello, podran asistir a distancia a las sesiones plenarias que se celebren, en
tanto se mantenga la situacion personal que ocasiona su ausencia, excluidas las sesiones que versen sobre
los siguientes asuntos:

a) El Pleno de constitucion de la entidad local.

b) La eleccion de Alcalde o Alcaldesa de la entidad local.

¢) La mocion de censura.

d) La cuestion de confianza.

3. Los concejales deberan solicitar dicha posibilidad, con la suficiente antelacion, a través del
registro electronico del Ayuntamiento, adjuntado la documentacion que acredite su situacion.

4. Correspondera la apreciacion de la causa de enfermedad a la Junta de Gobierno.

Articulo 29. Ejercicio del derecho de participacion a distancia.

1. El derecho de participacion a distancia se ejercera mediante las aplicaciones informaticas in-
corporadas por el programa de gestion electronica de expedientes de que dispone este Ayuntamiento.

2. En el eventual supuesto de interrupciones o fallos durante la conexion a distancia, el secretario
del Pleno podra contactar telefonicamente con el concejal cuyo voto plantease dudas para verificar el
sentido del mismo. De la misma manera, si durante el desarrollo de la sesion un concejal se ve imposibili-
tado para mantener puntualmente la conexion sin poder solucionarlo por sus propios medios, contactard
telefonicamente con el Secretario para constancia del problema y su eventual solucion. En ultimo extremo
y si no fuera posible la conexion se tendra al concejal por ausente en el momento de la votacion.

Disposicion Transitoria Primera

Una vez que entre en vigor la modificacion de esta Ordenanza, en el plazo de tres meses todos los
concejales deberan haber hecho efectivo las obligaciones del Capitulo VIII

Cuando se incorpore un nuevo concejal que no disponga de certificado digital o similar, y hasta
que disponga del mismo, las comunicaciones a las que se hace referencia en el Capitulo VIII se realizaran
a través del correo electronico institucional que se le haya asignado.

Disposicion Transitoria Segunda

Habida cuenta de los protocolos establecidos por las autoridades sanitarias para impedir la pro-
pagacion del COVID-19, que exigen en determinados casos el aislamiento personal, podran tambien ejer-
cer el derecho de participacion a distancia regulado en el Capitulo IX aquellos concejales que, en aplica-
cion de los protocolos sanitarios, deban permanecer en situacion de aislamiento.

Se utilizardan asimismo las aplicaciones informdticas incorporadas al programa de gestion elec-
tronica de expedientes de este Ayuntamiento, si el cumplimiento de las resoluciones dictadas para impedir
la propagacion del COVID-19 impidiese con caracter general la celebracion de Plenos presenciales

Disposicion Transitoria Tercera

Dentro de las determinaciones del articulo 27 de esta Ordenanza, corresponde a la Alcaldia la
adopcion definitiva del sistema de video actas para el Ayuntamiento.

Segundo. - Someter dicha modificacion al tramite de informacidn publica por plazo de 30 dias a
partir de la publicacion del correspondiente anuncio en el B.O.P. de Segovia.

Tercero. - Si transcurrido el citado plazo no se hubieran formulado alegaciones, se entendera defi-
nitivamente aprobada la modificacion de la Ordenanza, procediéndose a su publicacion en el B.O.P., a
partir de cuya fecha entrard en vigor.

Y para que conste y surta los efectos oportunos, expido la presente de orden y con el visto bueno
del Sr. Alcalde Presidente, con la advertencia de que no ha sido aprobada todavia el acta y a reserva de los
términos en que resulte su aprobacion definitiva, en El Espinar a fecha de firma al margen.

El Alcalde, El Secretario,
(Firmado electronicamente)
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